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ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ОТРАДНЕНСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТИХОРЕЦКОГО РАЙОНА

от _____________                                                                                       № ___

станица Отрадная
Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля 

за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения 

Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района»
В целях реализации Федеральных законов от 8 ноября 2007 года             № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановления администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района от 7 декабря 2016 года № 111 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района», п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района» (прилагается).

2.Администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района (Кулишова) обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и обеспечить его размещение на официальном сайте администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4.Постановление вступает в силу со дня его обнародования. 

Положения абзацев одиннадцатого, двенадцатого пункта 1.9 Административного регламента применяются в отношении проверок, проводимых при осуществлении муниципального контроля, с 1 июля 2017 года.

Глава Отрадненского сельского  поселения 

Тихорецкого района                                                                            Г.Г.Денисенко     

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района
от _____________ № ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района»
1.Общие положения

1.1.В соответствии с административным регламентом исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района» (далее – Административный регламент) осуществляется муниципальный надзор за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района.

1.2.Исполнение Муниципальной функции осуществляется администрацией Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района (далее – Администрация).

1.3.Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон);


Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

постановлением Совета Министров - Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 года № 1090 «О правилах дорожного движении»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая         2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

Законом Краснодарского края от 7 июня 2001 года № 369-K3 «Об автомобильных дорогах, расположенных на территории Краснодарского края».
1.4.Предметом муниципального контроля являются:

соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района;

соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района, выполнение предписаний органа муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

1.5.Муниципальная функция осуществляется в отношении следующих лиц (далее - объекты контроля):

юридических лиц;

индивидуальных предпринимателей.

1.6.Деятельность Администрации по исполнению муниципальной функции осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок, проводимых в форме документарных и выездных проверок (далее - контрольные мероприятия).

1.7.Проверки осуществляются муниципальными служащими Администрации, в служебные обязанности которых входит осуществление муниципального контроля (далее – должностные лица).

1.8.Должностные лица при исполнении муниципальной функции обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района;
при проведении проверок соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проверка которых проводится;

проводить проверки на основании приказов Администрации;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения Администрации, и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона, копии документа о согласовании проведения проверки;
не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом;
не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента по осуществлению муниципального контроля, в соответствии с которым проводится проверка;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
1.9.Должностные лица при исполнении муниципальной функции не вправе:

проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района, если такие требования не относятся к полномочиям Администрации;

проверять выполнение требований, установленных нормативными правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР и не соответствующих законодательству Российской Федерации;

проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района, не опубликованными в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона (абзацем третьим            подпункта 2 пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента);

требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

превышать установленные сроки проведения проверки;

осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;

требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления, администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района либо подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления, администрации организаций, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень;

требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления информации, которая была представлена ранее в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и (или) находится в государственных или муниципальных информационных системах, реестрах и регистрах.

1.10.Результатом исполнения муниципальной функции является выявление (отсутствие) нарушений требований законодательства в области обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения, пользователями автомобильных дорог, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность в полосах отвода и придорожных полосах автомобильных дорог;

2.Требования к порядку исполнения Муниципальной функции

2.1.Информация о порядке исполнения Муниципальной функции предоставляется:

непосредственно в Администрации. Почтовый адрес: 352115, Краснодарский край, Тихорецкий район, станица Отрадная, ул.Ленина, 8.

График работы: понедельник - с 8.00 до 17.00,  перерыв - с 12.00 до 13.00; вторник - пятница - с 8.00 до 16.00, перерыв - с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. Телефон: 8 (86196) 92-8-17, 8(861 - 96) 92-2-44, адрес электронной почты: otradnay@list.ru;

на официальном сайте администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района www.otradn.tih.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал): www.gosuslugi.ru, Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (далее-Портал Краснодарского края): www.pgu.krasnodar.ru;

путем направления письменного обращения, в том числе в форме электронного документа;

по телефону Администрации  8 (86196) 95-388.

2.2.При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам исполнения Администрацией  Муниципальной функции. Должностные лица Администрации обязаны сообщить обратившему гражданину следующую информацию:

порядок и сроки осуществления Муниципальной функции;

почтовый адрес и адрес электронной почты Администрации;

иную запрашиваемую информацию по вопросу исполнения Муниципальной функции.

2.3.Срок исполнения муниципальной функции по проведению каждой из проверок (документарной, выездной) не может превышать двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

Срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестидесяти рабочих дней.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, на основании мотивированных предложений должностных лиц Администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен распоряжением Администрации, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.Перечень административных процедур по исполнению Муниципальной функции:

В рамках исполнения Муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:

формирование ежегодного плана проведения плановых проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

проведение плановой проверки;

оформление документов по результатам плановой проверки;

принятие решения о подготовке к проведению внеплановой проверки и оформление приказа о проведении внеплановой проверки;

проведение внеплановой проверки и оформление документов по результатам ее проведения.

3.2.Блок-схема исполнения муниципальной функции

Блок-схема исполнения муниципальной функции приводится в приложении №1 к Административному регламенту.

3.3.Формирование ежегодного плана проведения плановых проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

3.3.1.Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - план проверок) является истечение трех лет со дня:

1)государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2)окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.3.2.Критерием принятия решения является включение (не включение) юридического лица или индивидуального предпринимателя в план проверок.

3.3.3.До 1 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация  подготавливает план проверок по соблюдению ими:

требований порядка использования полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог местного значения Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района  (далее - автомобильные дороги);

технических требований и условий размещения объектов временного и капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса и иных объектов, размещаемых в полосе отвода и придорожных полосах автомобильных дорог;

требований в отношении присоединения объектов дорожного сервиса, объектов другого функционального назначения к автомобильным дорогам.

Максимальный срок исполнения административного действия не может превышать 3 месяцев.

Проект, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется на согласование в органы прокуратуры.

Администрация  рассматривает предложения органа прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.

Утвержденный распоряжением Администрации ежегодный план плановых проверок доводится должностным лицом Администрации до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» либо иным доступным способом.

3.3.4.Результатом исполнения данной административной процедуры является утверждение плана проверок распоряжением Администрации.

3.3.5.Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является размещение распоряжения Администрации на официальном сайте.

3.4.Проведение плановой проверки

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры, связанной с проведением плановой проверки, является распоряжение Администрации.

Распоряжение о проведении плановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей подготавливается по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.4.2.Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.4.3.Проверка проводится в сроки, указанные в пункте 2.3 Административного регламента.

3.4.4.О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии приказа о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.4.5.Документарная проверка проводится по месту нахождения Администрации.

3.4.6.В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Администрации рассматриваются имеющиеся в наличии документы, относящиеся к деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, в сфере использования автомобильных дорог (письменные согласия с соответствующими техническими условиями; договоры оказания услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района; договоры о согласовании размещения объектов).

3.4.7.Если сведения, содержащиеся в имеющихся документах не позволяют оценить соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, требований, установленных правовыми актами, Администрация направляет в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить дополнительно необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки.

3.4.8.В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обязаны направить в Администрацию указанные в запросе документы.

3.4.9.Должностные лица Администрации, проводящие документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные пояснения и документы. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений должностные лица Администрации установят признаки нарушения Обязательных требований должностные лица Администрации  вправе провести выездную проверку на основании отдельного распоряжения о проведении выездной проверки.

3.4.10.Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.4.11.В случае непредставления юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными представителями, в отношении которых проводится выездная проверка, возможности должностному лицу, проводящему выездную проверку, ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки (если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки), а также не обеспечения доступа проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при осуществлении ими деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемому оборудованию, подобным объектам, должностные лица Администрации составляют акт в произвольной форме о неповиновении законному распоряжению должностного лица.

При установлении в ходе проверки обстоятельств, свидетельствующих о наличии признаков преступления или административного правонарушения, материалы об этом представляются в правоохранительные органы в соответствии с их компетенцией.

3.4.12.Ответственными должностными лицами, проводящими плановую проверку, являются лица, указанные в распоряжении о проведении проверки.

3.4.13.Критерием принятия решения о выдаче предписания об устранении выявленных нарушений является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, требований перечисленных в пункте 3.3.3 настоящего Регламента.

3.4.14.Результатом административной процедуры, связанной с проведением плановых проверок, является акт проверки по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», предписание об устранении нарушений, выявленных в ходе исполнения Администрацией муниципальной функции по осуществлению муниципального надзора за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района (далее - предписание).

3.4.15.Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является составление акта проверки, предписания.

3.5.Оформление документов по результатам плановой проверки

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры, связанной с оформлением документов по результатам плановой проверки, является наличие или отсутствие выявленных нарушений, требований перечисленных в пункте 3.3.3 настоящего Регламента.
3.5.2.По результатам проведенной проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя составляется акт проверки.

3.5.3.К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.5.4.Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

3.5.5.В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

3.5.6.Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом, или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо передать их в согласованный срок в Администрацию.

3.5.7.В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, (при наличии документов о надлежащем уведомлении), а также в случае отказа лица, в отношении которого проводилась проверка, дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки.

3.5.8.При выявлении нарушений требований, установленных правовыми актами, за которые предусмотрена административная ответственность, акт проверки, а при необходимости, и иные материалы проверки направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности.

3.5.9.Максимальный срок предоставления административной процедуры не может превышать 1,5 часа.

3.5.10.Ответственными должностными лицами, составляющими акт проверки и предписание, являются лица, проводящие плановую проверку, указанные в распоряжении о проведении проверки.

3.5.11.Критерием принятия решения о составлении акта проверки и предписания является соблюдение (несоблюдение) юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, требований перечисленных в пункте 3.3.3 настоящего Регламента.
3.5.12.Результатом исполнения административной процедуры является выдача должностными лицами Администрации, проводившими проверку, акта проверки и предписания.

3.5.13.Предписание должно содержать перечень выявленных нарушений и сроки их устранения, с указанием нормативных правовых актов, требования которых нарушены.

3.5.14.Предписание подписывается главой Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района (далее – Глава).

3.5.15.Предписание вручается законному представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю под расписку. В случае отказа от получения предписания об устранении выявленных нарушений, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку о получении указанного предписания, предписание об устранении выявленных нарушений направляется не позднее трех рабочих дней со дня его регистрации проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки.

3.5.16.Контроль за выполнением отдельных нарушений, содержащихся в предписании, осуществляется в соответствии со сроками, установленными для их устранения нормативными правовыми актами.

3.5.17.Проверка исполнения предписания проводится в течение 15 рабочих дней с момента истечения сроков устранения нарушений, содержащихся в предписании.

3.5.18.В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок, лицо получившее предписание, заблаговременно (не позднее трёх рабочих дней до истечения срока исполнения предписания) направляет в Администрацию  мотивированное ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие лицом исчерпывающих мер для устранения нарушения в установленный срок.

3.5.19.Лицо, выдавшее предписание об устранении нарушения, рассматривает поступившее ходатайство в течение двух рабочих дней после его поступления и выносит следующее решение:

1)в случае, если нарушителем приняты все зависящие от него и предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации меры, необходимые для устранения нарушения и подтверждения указанного факта, либо невозможностью выполнить требования предписания в установленные сроки из-за погодно-климатических условий - об удовлетворении ходатайства и продлении срока исполнения предписания;

2)в случае, если нарушителем не приняты все зависящие от него меры, необходимые для устранения нарушения - об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения без изменения.

3.5.20.При устранении допущенного нарушения составляется акт проверки соблюдения требований, установленных правовыми актами, с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения.

3.5.21.В случае не устранения нарушений акт проверки и иные материалы проверки в течение пяти рабочих дней направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении.

3.5.22.Фиксации результатов выполнения административной процедуры не предусмотрено.
3.6.Принятие решения о подготовке к проведению внеплановой проверки и оформление приказа о проведении внеплановой проверки.

3.6.1.Основанием для принятия решения о подготовке к проведению внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района;

2)поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3.6.2.Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона (пункте 3.6.1 настоящего Административного регламента), не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.6.3.Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона.
3.6.4.Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена Администрацией  по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона (абзацах втором и третьем подпункта 2 пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента), после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
На основании пункта 12 Порядка согласования в органах прокуратуры проведения внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденного приказом Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27 марта 2009 года№ 93, после завершения внеплановой выездной проверки Администрация направляет в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, принявший решение о согласовании проведения проверки, акт проверки в течение пяти рабочих дней со дня его составления.

3.6.5. В день подписания распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения Администрация представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия приказа Управления о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.6.6.Заявление о согласовании с прокуратурой проведения внеплановой выездной проверки подготавливается по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.6.7.Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Администрация вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.
3.6.8. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона (подпункте 2 пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента), юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.6.9. На основании части 17 статьи 10 Федерального закона в случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 

3.6.10.В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации Администрация обязана уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района, должностные лица Администрации  при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.

3.6.11.В случае если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного Управлением предписания.

3.6.12.Ответственным должностным лицом за принятие решения и издание распоряжения о проведении внеплановой проверки Глава.

3.6.13.Критерием принятия решения о проведении внеплановой проверки и издания распоряжения о проведении внеплановой проверки является наличие либо отсутствие оснований, перечисленных в пункте 3.6.1 Административного регламента.

3.6.14.Результат выполнения административной процедуры фиксируется путем утверждения распоряжения о проведении внеплановой проверки с присвоением номера и даты.

3.7. Проведение внеплановой проверки и оформление документов по результатам ее проведения

3.7.1.Основанием для начала административной процедуры, связанной с проведением внеплановой проверки, является распоряжение о проведении внеплановой проверки, согласованный в необходимых случаях с органами прокуратуры.

3.7.2.Содержание административных действий и максимальные сроки их выполнения соответствуют подразделу «Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения» при проведении плановой проверки согласно пунктам 3.4.3 - 3.4.11 Административного регламента.

3.7.3.Ответственными должностными лицами, проводящими внеплановые проверки, являются лица, указанные в распоряжениях о проведении таких проверок.

3.7.4.Законодательством Российской Федерации не предусмотрено приостановление исполнения государственной функции.

3.7.5.Критерием принятия решения является соблюдение (несоблюдение) юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, требований перечисленных в пункте 3.3.3 настоящего Административного регламента.
3.7.6.Результатом административной процедуры, связанной с проведением внеплановых проверок, является наличие или отсутствие выявленных нарушений требований, перечисленных в пункте 3.3.3 настоящего Административного регламента.

3.7.7.Результат выполнения административной процедуры фиксируется путем составления акта проверки, а в случаях выявления нарушений - выдачей предписания по устранению выявленных нарушений.

3.7.8.Порядок выполнения данной административной процедуры полностью соответствует подразделу «Принятие решения по результатам плановой проверки» согласно пунктам 3.5.1. - 3.5.22 Административного регламента.

3.7.9.В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
4.Порядок и формы контроля за 
исполнением муниципальной функции

4.1.Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению Муниципальной функции осуществляется Главой.

4.2.Контроль за полнотой и качеством исполнения Муниципальной функции включает проведение проверок в целях выявления и устранения нарушений прав объектов контроля, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

В ходе проверки рассматриваются вопросы, связанные с исполнением Муниципальной функции или отдельных ее административных процедур.

4.3.В случае выявления нарушений настоящего Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению Муниципальной функции, должностные лица Администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.Контроль за исполнением Муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в ходе исполнения Администрацией Муниципальной функции, а также посредством получения ими информации, размещаемой на официальном сайте администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», за исключением сведений, составляющих государственную, служебную, банковскую, налоговую, коммерческую тайну, тайну связи, установленных законодательством Российской Федерации.

4.5.Граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию обращения  по вопросам исполнения Муниципальной функции, в том числе с предложениями, рекомендациями, а также заявления и жалобы с сообщениями о нарушении должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению Муниципальной функции.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, исполняющего муниципальную функцию, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе осуществления Муниципальной функции, устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц Главе.
5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме Главе.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, по электронной почте с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования Тихорецкий район (admin-tih.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru), либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru), а также может быть принята при личном приеме.

5.3.Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

5.4.В случае если в жалобе не указаны имя и фамилия гражданина, направившего жалобу, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.5.Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.6.Должностные лица, указанные  в пункте 5.2 настоящего Административного регламента, при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7.В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8.В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно (два и более раз) давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностные лица, указанные в пункте 5.2 настоящего Административного регламента, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.9.Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в Администрацию.

5.10.Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую  законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная в Администрацию.

5.12.Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование Администрации, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также наименование юридического лица, подающего жалобу, адрес его местонахождения, контактный телефон, либо фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) (в случае подачи жалобы от имени физического лица), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит подпись и дату. В подтверждение своих доводов заявитель вправе приложить к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.13.В жалобе, поступившей в Администрацию в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает наименование юридического лица, подающего жалобу, адрес его местонахождения, контактный телефон, либо свои фамилию, имя, отчество (в случае подачи жалобы от имени физического лица), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такой жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме.

5.14.При рассмотрении жалобы рассматриваются:

документы, представленные заявителем;

материалы, объяснения, представленные должностным лицом;

результаты исследований, проверок.

5.15.Лица, заинтересованные в подаче или в рассмотрении жалобы, имеют право отозвать жалобу до момента вынесения решения по данной жалобе, а также на получение следующей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

о входящем номере, под которым зарегистрирована в системе делопроизводства жалоба;

о нормативных правовых актах, на основании которых Администрация исполняет Муниципальную функцию;

о требованиях к заверению документов и сведений;

о месте размещения на официальном сайте администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации по вопросам исполнения Муниципальной функции.

5.16.Поступившая жалоба рассматривается должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего Административного регламента, в течение 30 дней со дня регистрации.

5.17.Срок рассмотрения жалобы может быть продлен Главой в случае необходимости проведения проверки по жалобе, запроса дополнительной информации, но не более чем на 30 дней, о чем заявителю сообщается в письменном виде с указанием причин продления.

5.18.Решение по жалобе на решение, действие (бездействие) должностного лица Администрации принимает Глава.

5.19.По результатам рассмотрения жалобы на решение, действие (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации принимается одно из следующих решений, оформленное в письменной форме:

признать решение, действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации соответствующими настоящему Административному регламенту и отказать в удовлетворении жалобы;

признать решение, действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации не соответствующими настоящему Административному регламенту полностью или в части и удовлетворить жалобу полностью или в части.

5.20.Копия ответа с решением, указанным в пункте 5.19 настоящего Административного регламента, направляется заявителю в течение 3 дней со дня принятия.

Ведущий специалист администрации 

Отрадненского сельского 

поселения Тихорецкого района                                                          М.Р.Кулишова
