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ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ОТРАДНЕНСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ТИХОРЕЦКОГО РАЙОНА

от  ______________                                                                                    № ____
станица  Отрадная
О внесении изменений в постановление администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района от 13 декабря
2012 года № 120 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
В целях уточнения административного регламента предоставление муниципальной услуги  «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» в соответствии с действующим законодательством российской Федерации и  на основании экспертного заключения управления по взаимодействию с органами местного самоуправления департамента внутренней политики администрации Краснодарского края от 28 мая 2013 года,  п о с т а н о в л я ю:
 1.Внести в приложение к постановлению администрации Отрадненского    сельского    поселения Тихорецкого района от 13 декабря 2012 года № 120 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» следующие изменения:
1.1.Наименование административного регламента изложить в следующей редакции:

«Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.».

1.2.Пункт 1.1. раздела 1 изложить в следующей редакции:

«1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает  стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги администрацией Отрадненского сельского поселения тихорецкого района (далее по тексту администрация). 
1.3.Графу 2 пункта 2,6 раздела 2 изложить в  следующей редакции:

«а) заявление по форме согласно приложению № 1;

б) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в)заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома.

Одновременно с копиями документов заявитель представляет оригиналы документов. Специалист МФЦ или администрации поселения заверяет копии документов, а оригиналы возвращаются заявителю.».

1.4.Раздел 2 дополнить пунктом 2.6.1 следующего содержания:

«2.6.1.Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а)сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

б)технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений-технический план;

в)заключения (акты) соответствующих органов госудасртвенного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям.

Указанные документы заявитель вправе представить по собственной инициативе.».

В графе 2 пункта 2.10 раздела 2 слова «30 минут» заменить словами «15 минут»;

1.5.Пункт 3.3  раздела 3 изложить в следующей редакции:

Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Глава рассматривает заявление и направляет его в межведомственную комиссию при администрации Отрадненского  сельского поселения Тихорецкого района (далее - Комиссия). Комиссия рассматривает заявление, проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента, принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения процедуры - 2 дня.

1.6.Раздел 3 дополнить пунктом  3.4  следующего содержания:

«Подготовка проекта постановления администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При принятии Комиссией решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации готовит соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения заявителю направляется письмо с уведомлением об отказе в признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции с обязательной ссылкой на допущенные нарушения.

По окончании работы Комиссия составляет в 3 экземплярах заключение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. В случае обследования помещения Комиссия составляет в 3 экземплярах акт обследования помещения.

При принятии Комиссией решения о предоставлении муниципальной услуги на основании полученного заключения специалист Администрации обеспечивает подготовку проекта постановления о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и передаёт его на подписание главе Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района. Глава подписывает представленное постановление и возвращает его специалисту Администрации для регистрации.
Комиссия в 5-дневный срок со дня принятия решения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по                   1  экземпляру  постановления и заключения комиссии заявителю, а также в случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  -  в орган муниципального жилищного контроля.
При получении заключения и постановления о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в Администрации заявитель либо его законный представитель расписывается на копии документа, которая остается в Администрации, и ставит дату получения.

Постановление о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции изготавливается в 3 экземплярах, 1 экземпляр хранится в администрации Отрадненского  сельского поселения Тихорецкого района, 1 экземпляр направляется собственнику жилья, 1 экземпляр направляется для выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения процедуры - 27 дней.
Комиссия в 5-дневный срок со дня принятия решения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по                   1  экземпляру  постановления и заключения комиссии заявителю, а также в случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  -  в орган муниципального жилищного контроля.
 В случае выявления Заявителем в полученном документе  опечаток и ошибок Заявитель представляет в администрацию поселения заявление об исправлении таких опечаток и ошибок.

Специалист администрации поселения, ответственный за                     рассмотрение заявления, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента поступления заявления, проводит проверку указанных в заявлении                   сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в                               выданном в результате предоставления муниципальной услуги                                документе специалист администрации поселения, ответственный за                  рассмотрение заявления, осуществляет их замену в срок, не                           превышающий 7 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.».
1.7. Раздел 3 дополнить пунктом  3.5  следующего содержания:

«Направление в МФЦ заключения и постановления администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

В случае подачи заявления через МФЦ, утвержденное заключение и постановление с сопроводительным письмом направляется Администрацией в МФЦ для выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения процедуры - 1 день.

1.8.Раздел 4 изложить в следующей редакции:

«4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими положений настоящего административного регламента и                        иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  специалистом  администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района (далее – специалист) постоянно в соответствии  с должностной инструкцией путем проведения проверок.

4.2.Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом работы администрации поселения не чаще чем один раз в три года.

Внеплановые проверки проводятся в случае обращений заинтересованных лиц с жалобами на нарушения прав и законных интересов Заявителя в результате принятого решения и (или) действия (бездействия).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3.Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем направления письменных обращений.».

1.8.Раздел 5 изложить в следующей редакции:

«5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) в письменной форме, в том числе при личном приеме, или в форме электронного документа.

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, установленными статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля                      2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

1)нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тихорецкий район и Отрадненского  сельского поселения Тихорецкого района, для предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тихорецкий район, Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района для предоставления муниципальной услуги у Заявителя;

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тихорецкий район, Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района;

6)затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тихорецкий район, Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района;

7)отказ муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Жалоба подается в администрацию Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района. Почтовый адрес для направления жалобы: 352115, Краснодарский край, Тихорецкий район, ст.Отрадная, ул.Ленина, д.8.

5.4.Жалоба на решение, принятое муниципальным служащим и (или) действие (бездействие) муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, рассматривается главой Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района. 

5.5.Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта (otradn.tih.ru) единого портала государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) либо портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru), а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.6.Жалоба должна содержать:

1)наименование должностного лица и (или) муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) отдела, должностного лица администрации и (или) муниципального служащего;

4)доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) должностного лица администрации и (или) муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.7.Жалоба, поступившая в администрацию поселения, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8.По результатам рассмотрения жалобы главой Отрадненского  сельского поселения Тихорецкого района принимается одно из следующих решений:

1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тихорецкий район, Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района;

2)отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ за подписью главы Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района о результатах рассмотрения жалобы.

5.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока рассмотрения жалобы, установленного п. 5.7 настоящего административного регламента, направляет имеющиеся материалы в Тихорецкую межрайонную прокуратуру.»
1.9.Приложение № 2 к административному регламенту исключить.
2.Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить  на официальном сайте администрации Отрадненского сельского поселения Тихорецкого района в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет».
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Отрадненского  сельского поселения 

Тихорецкого района





                 С.А.Пашенцева
